
ทบทวนเน้ือหาและค าสัง่

ของสปัดาห์ท่ี 10-15



สปัดาห์ท่ี 10

• การสร้างงานพรีเซนเตชัน

• การใส่สัญลกัษณ์และหัวข้อย่อย

• การคดัลอก  Slide โดยใช้ค าส่ัง  Duplicate Selected Slides



สปัดาห์ท่ี 11

• การจัดรูปแบบและค าส่ัง  Text Box

• ค าส่ังการเพิม่ Slide  

• ค าส่ังการลบ  Slide  

• การเปลีย่น Office theme



สปัดาห์ท่ี 12

• การสร้างวตัถุด้วย  Basic Shape

• การเพิม่ Theme  ในรูป Basic Shape

• การเพิม่ Background ใน Slide

• เพิม่  ClipArt   Picture  และ Word Art  ลงในเอกสาร



สปัดาห์ท่ี 13

• การก าหนดความเคล่ือนไหวการเปลีย่นสไลด์ ( Slide Transition)

• การตั้งค่าการน าเสนอ  (Set up Slide show)

• การแทรกไฟล์เสียงและไฟล์ภาพยนตร์



สปัดาห์ท่ี 14

• การแทรกวตัถุ (Object) ต่าง ๆ ในสไลด์

• การก าหนดจุดเช่ือมโยงให้กบัข้อความ (Text) กบัวตัถุ (Object)



สปัดาห์ท่ี 15

• การก าหนดรายละเอยีดของส่วนท้ายสไลด์

• การแทรกข้อคดิเห็นในสไลด์

• การใช้งาน Slide Master


