
 

 

 

รายละเอียดของรายวิชา 

ชื่อสถาบันอุดมศึกษา 

มหาวิทยาลัยสยาม 

คณะ/ภาควิชา 

คณะศิลปศาสตร ภาควิชาภาษาตะวันออก 

 

หมวดท่ี 1. ลักษณะและขอมูลโดยท่ัวไปของรายวิชา 

1. รหัสและชื่อรายวิชา 

        113 -108  การใชภาษาไทยเพือ่การสื่อสาร ( Thai Usage for Communication ) 

2. จาํนวนหนวยกติ (ชั่วโมงบรรยาย – ปฏบิัติการ - คนควาดวยตนเอง) 

       3 หนวยกิต  3( 2-2-5 ) 

3. หลกัสตูร และประเภทของรายวชิา 

 3.1 หลักสูตร 

               -  

 3.2 ประเภทของรายวิชา (วิชาศึกษาทั่วไป / วิชาเฉพาะ / วิชาเลือกเสรี) 

               วิชาศึกษาท่ัวไป(กลุมภาษาและการสื่อสาร) 

4. อาจารยผูรับผิดชอบรายวิชาและอาจารยผูสอน 

 4.1 อาจารยผูรับผิดชอบรายวิชา     อ.สุภารัตน  ศุภภัควรุจา  

 4.2 อาจารยผูสอน    อ.สุภารัตน  ศุภภัควรุจา 

                                      ดร. สุพิชชา  ชูวงษ 

                                      อ.สพุชิฌาย  นพวงศ ณ อยุธยา     

                                      อ.รักษพงศ   ธรรมผุสนา 

       

5. ภาคการศึกษา ชั้นปท่ีเรียน 

                 ภาคการศึกษาท่ี 1 / 2554  นักศึกษาชั้นปที่ 1 

6. รายวชิาท่ีตองเรียนมากอน (Pre-requisites) 

            ไมมี 

7. รายวิชาท่ีตองเรียนพรอมกัน (Co-requisites) 

                 ไมมี 

8.  สถานท่ีเรียน 

        มหาวิทยาลยัสยาม 

แบบ มคอ.3 
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9. วันท่ีจัดทําหรือปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชา คร้ังลาสุด 

     1  มถินุายน  2554 

 

หมวดท่ี 2. จุดมุงหมายและวัตถุประสงค 

1. จุดมุงหมายของรายวิชา 

    1.1 เพื่อใหนักศึกษาสามารถสื่อสารภาษาไทยไดอยางมีประสิทธิภาพ 

    1.2 เพื่อใหนักศึกษาสามารถนําหลักการฟง การพูด การอาน และการเขียน ไปใชสื่อสารไดอยางมี 

          ประสิทธิภาพ 

    1.3 เพื่อใหนักศึกษาสามารถเลือกใชภาษาในการสื่อสารไดอยางถูกตองทั้งดานไวยากรณ การใชภาษา 

          พูด ภาษาเขียน   ภาษาทางการ และไมเปนทางการ 

    1.4 เพื่อใหนักศึกษามีความรูความเขาใจเรื่องหลักการเขียน สามารถเขียนสื่อสารไดถูกตองตาม  

         หลักเกณฑและรูปแบบการเขียน 

2. วตัถุประสงคในการพัฒนาปรับปรุงรายวชิา 

       เพื่อใหนักศึกษามีความรูความเขาใจหลักการใชภาษาไทย และนําทกัษะการสื่อสารทั้ง 4 ดานไปใช

ในชีวิตประจําวันไดอยางมีประสิทธิผล 

 

หมวดท่ี 3. สวนประกอบของรายวิชา 

1. คําอธิบายรายวิชา 

        ศึกษาโครงสรางทางไวยากรณทั้งภาษาพดู ภาษาเขียนและการสื่อสาร ความแตกตางระหวางภาษา

เขียนและภาษาพูด ภาษาทางการและไมเปนทางการ สํานวนโวหาร คําราชาศัพท หลักการอางอิง การ

สื่อสารทางโทรศัพท หลักการเขียนในรูปแบบตางๆเชน จดหมายสมัครงาน การเขียนประวัติตนเอง การ

บันทึกและการสรุปความ การเขียนโตตอบหนังสือธุรกิจ การเขียนเรียงความ ฝกทักษะการใชภาษาไทยทั้ง

การฟง การพูด การอาน และการเขียน 

 

2.จํานวนชั่วโมงท่ีใชตอภาคการศึกษา 

บรรยาย 

     30  ชั่วโมง 

 

สอนเสริม 

ไมม ี

การฝกปฏิบัติ/งานภาคสนาม/การฝกงาน 

30  ชั่วโมง 

การศึกษาดวยตนเอง 

75 ชั่วโมง 

3. จํานวนคาบตอสัปดาหท่ีอาจารยใหคําปรึกษาและแนะนําทางวิชาการแกนักศึกษาเปน 

 รายบุคคล 

  2 ชั่วโมง / สัปดาห โดยระบุวัน เวลา ไวในประมวลการสอน และแจงใหนักศึกษาทราบในชั่วโมงแรกของ

การสอน 
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หมวดท่ี 4. การพัฒนาผลการเรียนรูของนักศึกษา 

1. คณุธรรม จริยธรรม 

    1.1 คุณธรรม จริยธรรม ท่ีตองพัฒนา 

1. ความมีวินัย ตรงตอเวลา ปฏบิตัิตามกฎระเบียบและขอบังคับของมหาวิทยาลยั  แสดงออกซึ่งคุณธรรม 

จริยธรรม 

2. ความรับผิดชอบตอหนาที่และงานท่ีไดรับมอบหมาย การมีสวนรวมในการเรียนการสอนเพื่อการพัฒนา

รายวิชา 

3. ความใฝรูสามารถทํางานรวมกับผูอ่ืน การเคารพสิทธิ การรับฟงความคิดเห็นของผูรวมงานและคนอ่ืนๆ 

4. ปฏบัิติตามอัตลกัษณของมหาวิทยาลัยสยาม “ซื่อสัตย  ขยัน  มีคุณธรรม” 

  1.2  วิธีการสอนท่ีจะใชพัฒนาการเรียนรู 

1. แทรกประสบการณและเหตุการณจริงที่เกิดขึ้นเก่ียวกับการใชภาษาไทยเพื่อการสื่อสารใหถูกตอง 

ระหวางการเรียนการสอน 

2. แทรกอัตลักษณของมหาวิทยาลัยสยาม “ซื่อสัตย  ขยัน  มีคุณธรรม” ในทุกชั่วโมงเรียน 

3. อภิปรายกรณีศึกษารวมกันในชั้นเรียน 

4. นักศึกษาแสดงความคิดเห็น ตอบคําถามเพื่อเปนแนวทางการใชภาษาไทยที่ถูกตองใน

ชีวิตประจําวัน 

5. นักศึกษาทําแบบฝกหัดและการทํางานเปนกลุม 

                   5 .  กจิกรรมนอกหองเรียน-เก็บขอมูล/คนควาขอมูลประกอบการทํารายงานตามแหลงขอมูลตางๆนอกหองเรียน 

                        (มหาวิทยาลัย)เพ่ือเพ่ิมประสบการณการเรียนรู เชน หอสมดุแหงชาต ิหองสมดุประชาชน  หองสมดุของหนวยงาน 

                        ตางๆ เปนตน หรือสถานท่ีอ่ืนๆ ท่ีเกี่ยวของกับหัวขอรายงานวชิาการ เชน ตลาด โรงพยาบาล เปนตน พรอมท้ัง 

                        รายงานผลการคนควานอกหองเรียน(มหาวทิยาลัย)ไวในภาคผนวกของรายงานวชิาการ 

1.3 วธิกีารประเมนิผล 

       1. ประเมนิจากประสิทธิผลของการคนควา การทําแบบฝกหัดและงานกลุม 

       2. ประเมินจากการเขาชั้นเรียน การสงงาน และพฤติกรรมของนักศึกษาในชั้นเรียน 

       3. ประเมนิจากการตอบคําถาม การแสดงความคิดเห็นและการรับฟงความคิดเห็นจากผูอ่ืนของนักศึกษา 

           4. ประเมินผลจากการทําขอสอบปรนัยท้ังกลางภาคและปลายภาค 

2. ความรู 

    2.1 ความรู ท่ีจะไดรับ 

             นกัศึกษามคีวามรูเก่ียวกับการใชภาษาเพือ่การสือ่สารไดอยางถูกตองท้ังดานไวยากรณ การใชภาษา 

         พูด ภาษาเขียนภาษาทางการ และไมเปนทางการ มีความรูความเขาใจเรื่องหลักการฟง การพดู การ 

          อาน และการเขียน สามารถนําไปสื่อสารไดถูกตองตามหลักเกณฑและรูปแบบท่ีเหมาะสม 
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2.2 วิธีการสอน 

      1. การบรรยาย  การอภิปรายแสดงความคิดเหน็ การทําแบบฝกหัดและทํางานกลุม 

          2. นักศึกษาศึกษาคนควาดวยตนเองนอกหองเรียน /กิจกรรมนอกหองเรียนเก็บขอมูล/คนควาขอมูล 

             ประกอบการทํารายงานตามแหลงขอมูลตางๆนอกหองเรียน(มหาวิทยาลัย)เพื่อเพิ่มประสบการณการ 

            เรียนรู เชน หอสมุดแหงชาติ หองสมุดประชาชน  หองสมุดของหนวยงานตางๆ เปนตน หรือสถานท่ีอ่ืนๆ  

            ที่เก่ียวของกับหัวขอรายงานวิชาการ เชน ตลาด โรงพยาบาล เปนตน พรอมทั้งรายงานผลการคนควา 

             นอกหองเรียน(มหาวิทยาลัย)ไวในภาคผนวกของรายงานวิชาการ 

 

2.3 วธิกีารประเมนิผล 

      1. ประเมินจากประสิทธิผลของการคนควาและการทํางานกลุม 

       2. ประเมินจากการเขาชั้นเรียนและพฤติกรรมของนักศึกษาในชั้นเรียน 

       3. ประเมินจากการตอบคําถามและทําแบบฝกหัดของนักศึกษา 

       4. ประเมินผลจากการทําขอสอบปรนัยทั้งกลางภาคและปลายภาค 

 

3. ทักษะทางปญญา 

 

3.1 ทักษะทางปญญาท่ีจะตองพัฒนา 

       สามารถประมวลความรูเก่ียวกับหลักการใชภาษาไทย การคิดวิเคราะหไดอยางเปนระบบ และนําไปใชใน  

      การสื่อสาร ไดอยางมีประสิทธิภาพ         

 

3.2 วิธีการสอน 

      1. การบรรยาย  การอภิปรายแสดงความคิดเหน็ การทําแบบฝกหัดและทาํงานกลุม 

      2. นักศึกษาศึกษาคนควาดวยตนเองนอกหองเรียน 

      3. ฝกวิเคราะหวิจารณอยางเปนระบบและมีหลักการ 

 

3.3 วธิกีารประเมนิผลทักษะทางปญญาของนักศกึษา 

       1. ประเมินจากประสิทธิผลของการคนควาและการทํางานกลุม 

       2. ประเมินจากการเขาชั้นเรียนและพฤติกรรมของนักศึกษาในชั้นเรียน 

       3. ประเมินจากการตอบคําถามและทําแบบฝกหัดของนักศึกษา 

            4. ประเมินผลจากการทําขอสอบปรนัยท้ังกลางภาคและปลายภาค 
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4. ทักษะความสัมพันธระหวางบุคคลและความรับผิดชอบ 

4.1 ทักษะความสัมพันธระหวางบุคคลและความรับผิดชอบ ท่ีตองพัฒนา 

            1. การสรางสัมพันธภาพที่ดีระหวางผูเรียนผูสอนและระหวางนักศึกษาในกลุมเรียน 

            2. สามารถพฒันาทักษะมนษุยสมัพนัธภายใตหลกัเกณฑการใชภาษาไทยไดอยางถูกตองเหมาะสมกับ   

                สถานการณ 

           3. สามารถปฏิบัติและรับผิดชอบงานท่ีไดรับมอบหมายตามหนาท่ีและบทบาทของตนไดอยางเหมาะสม 

           4. การเรียนรูดวยตนเอง และความรับผิดชอบงานที่ไดรับมอบหมาย - กิจกรรมนอกหองเรียนเก็บขอมูล/ 

               คนควาขอมูลประกอบการทํารายงานตามแหลงขอมูลตางๆนอกหองเรียน(มหาวิทยาลัย)เพื่อเพิ่ม 

              ประสบการณการเรียนรู เชน หอสมุดแหงชาติ หองสมุดประชาชน  หองสมุดของหนวยงานตางๆ เปนตน  

              หรือสถานที่อ่ืนๆ  ที่เก่ียวของกับหัวขอรายงานวิชาการ เชน ตลาด โรงพยาบาล เปนตน พรอมทั้งรายงาน 

               ผลการคนควานอกหองเรียน(มหาวิทยาลยั)ไวในภาคผนวกของรายงานวิชาการ 

            5.  การรับฟงความคิดเห็นของผูอ่ืน 

            6. สามารถทํางานรวมกับผูอ่ืนเชนการทํางานกลุมได 

4.2 วิธีการสอน 

       1. บรรยายและใหทําแบบฝกหัด 

           2. ใหนักศึกษาคนควาดวยตนเองและทํารายงานวิชาการ 

       3. ทํากิจกรรมนอกหองเรียน-เก็บขอมูล/คนควาขอมูลประกอบการทํารายงานตามแหลงขอมูลตางๆนอก 

           หองเรียน(มหาวิทยาลัย)เพื่อเพิ่มประสบการณการเรียนรู เชน หอสมุดแหงชาติ หองสมุดประชาชน   

           หองสมุดของหนวยงานตางๆ เปนตน หรือสถานที่อ่ืนๆ ที่เก่ียวของกับหัวขอรายงานวิชาการ เชน ตลาด  

           โรงพยาบาล เปนตน พรอมทั้งรายงานผลการคนควานอกหองเรียน(มหาวิทยาลยั)ไวในภาคผนวกของ 

                รายงานวิชาการ 

            4. แบงกลุมทําโครงการนําเสนอผลงานทางวิชาการเพื่อนําเสนอบนปายนิเทศ 

 

4.3 วิธีการประเมินทักษะความสัมพันธระหวางบุคคล และความสามารถในการรับผิดชอบของนักศึกษา 

        1. ประเมินจากประสิทธิผลของการคนควาและการทํารายงานวิชาการ 

        2. ประเมินจากการเขาชั้นเรียนและพฤติกรรมของนักศึกษาในชั้นเรียน 

        3. ประเมินจากการตอบคําถามและทําแบบฝกหัดของนักศึกษา 

        4. ประเมินจากผลงานที่นักศึกษานําเสนอบนปายนิเทศ 

        5. ประเมินผลจากการทําขอสอบปรนัยท้ังกลางภาคและปลายภาค 
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5. ทักษะการวิเคราะหเชิงตัวเลข การสื่อสารและการใชเทคโนโลยีสารสนเทศ 

5.1 ทักษะการวิเคราะหเชิงตัวเลข การสื่อสารและการใชเทคโนโลยีสารสนเทศ ท่ีตองพัฒนา 

            1. พฒันาความสามารถใชภาษาไทยในการฟง การพดู การอาน การเขียนอยางมีประสิทธิภาพและคิด 

             วิเคราะหไดอยางมีเหตุผล 

            2. สามารถใชเทคโนโลยีสารสนเทศในการศึกษาคนควา ติดตอสื่อสาร และนําเสนอขอมูลไดอยางมี 

              ประสิทธิภาพ 

5.2 วิธีการสอน 

       1. การบรรยาย  การอภิปรายแสดงความคิดเห็น การทําแบบฝกหัดและทํางานกลุม 

            2. นักศึกษาศึกษาคนควาดวยตนเองนอกหองเรียน 

5.3 วธิกีารประเมนิผล 

       1. ประเมินจากประสิทธิผลของการคนควาและการทํางานกลุม 

       2. ประเมินจากการเขาชั้นเรียนและพฤติกรรมของนักศึกษาในชั้นเรียน 

       3. ประเมินจากการตอบคําถามและทําแบบฝกหัดของนักศึกษา 

            4. ประเมินผลจากการทําขอสอบปรนัยท้ังกลางภาคและปลายภาค 
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หมวดท่ี 5. แผนการสอนและการประเมนิผล 

1. แผนการสอน 

สัปดาห 

ท่ี 
หัวขอ/รายละเอยีด 

จํานวน 

คาบ 

กจิกรรม 

การเรียนการสอน และสือ่ท่ีใช 
ผูสอน 

1 - แนะนํารายวิชา 

-การใชภาษาไทยเพื่อการ

สื่อสาร 

- หลักการสื่อสารใน

ชีวิตประจําวัน 

4 

 

ชั่วโมงบรรยาย  2 คาบ 

-เคาโครงรายวชิา 113-108 การใช

ภาษาไทยเพื่อการสื่อสาร 

-หลักการสื่อสารในชีวิตประจําวัน 

ชั่วโมงปฏิบตัิ   2 คาบ 

- วิเคราะหองคประกอบของการส่ือสาร

จากคลิปท่ีกาํหนดให อภิปรายกลุม และ

เขียนงานสง 

สื่อประกอบการสอน 

-เอกสารประกอบการสอน  

- พาวเวอรพอย 

- คลิป 

อ.สุภารัตน    

ดร.สพิุชชา 

อ.สพิุชฌาย          

อ.รักษพงศ   

 

2 การใชภาษาเพื่อการสื่อสาร 

- ภาษา 

- คํา/ความหมายของคํา 

- ประโยค  

4 ชั่วโมงบรรยาย  2 คาบ 

-การใชภาษาเพ่ือการส่ือสาร 

ชั่วโมงปฏิบตัิ   2 คาบ 

- วิเคราะหลักษณะภาษา ความหมาย

ของคาํท่ีปรากฏในคลิปท่ีกาํหนดให 

อภิปรายกลุม และเขียนงานสง 

สื่อประกอบการสอน 

-เอกสารประกอบการสอน  

- พาวเวอรพอย 

- คลิป 

อ.สุภารัตน    

ดร.สพิุชชา 

อ.สพิุชฌาย          

อ.รักษพงศ   

 

3 ระดับภาษาและการใช

ภาษาท่ีถกูตอง 

-ภาษาพูด ภาษาเขียน 

-ภาษาทางการและไมเปน 

ทางการ/ระดบัภาษา 

- ตวัอยางการใชภาษา 

4 ชั่วโมงบรรยาย  2 คาบ 

-ระดับภาษาและการใชภาษาท่ีถกูตอง 

ชั่วโมงปฏิบตัิ   2 คาบ 

- วเิคราะหระดบัภาษาท่ีปรากฏในคลิปท่ี

กาํหนดให อภิปรายกลุม 

-แกภาษาพูดท่ีกําหนดใหเปนภาษา

มาตรฐานราชการ 

-เขียนงานสง 

สื่อประกอบการสอน 

-เอกสารประกอบการสอน  

- พาวเวอรพอย 

- คลิป 

อ.สุภารัตน    

ดร.สพิุชชา 

อ.สุพิชฌาย          

อ.รักษพงศ   
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สัปดาห 

ท่ี 
หัวขอ/รายละเอยีด 

จํานวน 

คาบ 

กจิกรรม 

การเรียนการสอน และสือ่ท่ีใช 
ผูสอน 

4 การใชคําราชาศัพทและ 

สาํนวนไทย 

4 ชั่วโมงบรรยาย  2 คาบ 

-การใชคําราชาศัพทและสํานวนไทย 

ชั่วโมงปฏิบตัิ   2 คาบ 

- ฝกเขียน /บรรยายขาวในพระราชสํานัก 

โดยใชคําราชศัพทท่ีถูกตอง 

-ยกตัวอยางเหตกุารณในชีวติประจําวัน

ท่ีตรงกบัสํานวนไทยท่ีกาํหนดให 

- อภิปรายกลุมและเขียนงานสง 

สื่อประกอบการสอน 

-เอกสารประกอบการสอน  

- พาวเวอรพอย 

- คลิป 

 

อ.สุภารัตน    

ดร.สพิุชชา 

อ.สพิุชฌาย          

อ.รักษพงศ   

 

5 การฟง 

-  การจับประเด็นสําคัญ 

- การจดคําบรรยาย 

 

4 ชั่วโมงบรรยาย  2 คาบ 

-การฟง 

ชั่วโมงปฏิบตัิ   2 คาบ 

- ฟงเสียงท่ีกาํหนดใหและสรุปประเด็น 

 สําคัญและเขียนงานสง(งานเดี่ยว) 

สื่อประกอบการสอน 

-เอกสารประกอบการสอน  

- พาวเวอรพอย /  คลิป / เพลง 

 

 

อ.สุภารัตน    

ดร.สพิุชชา 

อ.สพิุชฌาย          

อ.รักษพงศ   

 

6 การพดู 

- การเตรียมการพูด 

- บุคลิกภาพของผูพูด 

- การพูดในที่ประชุมชน 

 

4 ชั่วโมงบรรยาย  2 คาบ 

-การพูด 

ชั่วโมงปฏิบตัิ   2 คาบ 

- คนควาขอมูลจากส่ือสารสนเทศตางๆ 

 เพ่ือสอบพูดหนาชั้นเรียน 

- การสอบพูดหนาชัน้เรียน 

- นักศึกษารวมวิเคราะหวิจารณการพูด  

 (งานเดี่ยว) 

สื่อประกอบการสอน 

-เอกสารประกอบการสอน  

- พาวเวอรพอย / คลิป  

 

 

อ.สุภารัตน    

ดร.สพิุชชา 

อ.สพิุชฌาย          

อ.รักษพงศ   
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สัปดาห 

ท่ี 
หัวขอ/รายละเอยีด 

จํานวน 

คาบ 

กจิกรรม 

การเรียนการสอน และสือ่ท่ีใช 
ผูสอน 

7 - การพดูในโอกาสตางๆ 

- การสื่อสารทางโทรศัพท 

 

4 ชั่วโมงบรรยาย  2 คาบ 

-การพูดในโอกาสตางๆ 

- การส่ือสารทางโทรศพัท 

ชั่วโมงปฏิบตัิ   2 คาบ 

- จาํลองเหตกุารณการส่ือสารทาง 

 โทรศพัทในสถานการณตางๆและ 

 บันทึกเสียงสง 

สื่อประกอบการสอน 

-เอกสารประกอบการสอน  

- พาวเวอรพอย 

- คลิป / ตวัอยางการส่ือสารทางโทรศพัท

จากหลายสถานการณ 

 

อ.สุภารัตน    

ดร.สพิุชชา 

อ.สพิุชฌาย          

อ.รักษพงศ   

 

8  สอบกลางภาค 20 % 

  

4 - ขอสอบกลางภาค 

 

อ.สุภารัตน    

ดร.สพิุชชา 

อ.สพิุชฌาย          

อ.รักษพงศ   

 

9 การอานและการอานจับ

ใจความสําคัญ 

 

4 ชั่วโมงบรรยาย  2 คาบ 

- การอานและการอานจับใจความสําคัญ 

ชั่วโมงปฏิบตัิ   2 คาบ 

- คนควาขอมูลจากส่ือสารสนเทศตางๆ

เพ่ือฝกสรุปความ 

สื่อประกอบการสอน 

-เอกสารประกอบการสอน  

- พาวเวอรพอย 

 

อ.สุภารัตน    

ดร.สพิุชชา 

อ.สพิุชฌาย          

อ.รักษพงศ   

 

10  การอานและการเก็บบันทึก

ขอมูล 

4 ชั่วโมงบรรยาย  2 คาบ 

- การอานและการอานเก็บบันทึกขอมูล 

ชั่วโมงปฏิบตัิ   2 คาบ 

- คนควาขอมูลจากส่ือสารสนเทศตางๆ

เพ่ือเก็บบันทึกขอมูล 

สื่อประกอบการสอน 

-เอกสารประกอบการสอน  

- พาวเวอรพอย 

 

อ.สุภารัตน    

ดร.สพิุชชา 

อ.สพิุชฌาย          

อ.รักษพงศ   
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สัปดาห 

ท่ี 
หัวขอ/รายละเอยีด 

จํานวน 

คาบ 

กจิกรรม 

การเรียนการสอน และสือ่ท่ีใช 
ผูสอน 

11 

 

หลกัการเขียนทั่วไปและ

การเขียนโครงเรื่อง 

 

4 ชั่วโมงบรรยาย  2 คาบ 

- หลักการเขียนท่ัวไปการเขียนโครงเร่ือง 
ชั่วโมงปฏิบตัิ   2 คาบ 

- ฝกเขียนโครงเร่ือง 

สื่อประกอบการสอน 

-เอกสารประกอบการสอน  

- พาวเวอรพอย  

อ.สุภารัตน    

ดร.สพิุชชา 

อ.สพิุชฌาย          

อ.รักษพงศ   

 

12 -การเขียนยอหนา 

-การเขยีนเรียงความ 

 

4 ชั่วโมงบรรยาย  2 คาบ 

- การเขียนยอหนาและเรียงความ 
ชั่วโมงปฏิบตัิ   2 คาบ 

- ฝกเขียนยอหนา 

สื่อประกอบการสอน 

-เอกสารประกอบการสอน  

- พาวเวอรพอย  

อ.สุภารัตน    

ดร.สพิุชชา 

อ.สพิุชฌาย          

อ.รักษพงศ   

 

13 การเขยีนรายงานวิชาการ 

 

4 ชั่วโมงบรรยาย  2 คาบ 

- การเขียนรายงานวชิาการ 
ชั่วโมงปฏิบตัิ   2 คาบ 

- ทํารายงายวชิาการ 

- ฝกเขียนรายการอางอิง 

กิจกรรมนอกหองเรียน 

-เก็บขอมูล/คนควาขอมลูประกอบการทํา

รายงานตามแหลงขอมูลตางๆนอก

หองเรียน(มหาวทิยาลัย)เพ่ือเพ่ิม

ประสบการณการเรียนรู เชน หอสมดุ

แหงชาติ หองสมดุประชาชน  หองสมุด

ของหนวยงานตางๆ เปนตน หรือสถานท่ี

อ่ืนๆ ท่ีเกี่ยวของกับหัวขอรายงาน

วชิาการ เชน ตลาด โรงพยาบาล เปนตน 

พรอมท้ังรายงานผลการคนควานอก

หองเรียน(มหาวทิยาลัย)ไวในภาคผนวก

ของรายงานวิชาการ 

สื่อประกอบการสอน 

-เอกสารประกอบการสอน  

- พาวเวอรพอย  

-ตัวอยางรายงานวชิาการ 

 

อ.สุภารัตน    

ดร.สพิุชชา 

อ.สพิุชฌาย          

อ.รักษพงศ   
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สัปดาห 

ท่ี 
หัวขอ/รายละเอยีด 

จํานวน 

คาบ 

กจิกรรม 

การเรียนการสอน และสือ่ท่ีใช 
ผูสอน 

14 การเขยีนรายงานการประชมุ 4 ชั่วโมงบรรยาย  2 คาบ 

- การเขียนรายงานการประชมุ 
ชั่วโมงปฏิบตัิ   2 คาบ 

- ฝกเขียนรายงานการประชมุ 

สื่อประกอบการสอน 

-เอกสารประกอบการสอน  

- พาวเวอรพอย 

-ตัวอยางรายงานการประชมุ 

อ.สุภารัตน    

ดร.สพิุชชา 

อ.สพิุชฌาย          

อ.รักษพงศ   

 

15 - การเขียนจดหมายสมัครงาน 

-การเขยีนประวตัตินเอง 

4 ชั่วโมงบรรยาย  2 คาบ 

- การเขียนจดหมายสมัครงาน 

-การเขียนประวตัตินเอง 

ชั่วโมงปฏิบตัิ   2 คาบ 

- ฝกเขียนจดหมายสมคัรงานและประวัต ิ

  ตนเอง 

สื่อประกอบการสอน 

-เอกสารประกอบการสอน  

- พาวเวอรพอย  

-ตัวอยางจดหมายสมคัรงานและประวัต ิ

  ตนเอง 

อ.สุภารัตน    

ดร.สพิุชชา 

อ.สพิุชฌาย          

อ.รักษพงศ   

 

16 การสมัภาษณงาน 

สรุปบทเรียน 

4 ชั่วโมงบรรยาย  2 คาบ 

- การสัมภาษณงาน 

ชั่วโมงปฏิบตัิ   2 คาบ 

- ฝกตอบคําถามสัมภาษณงาน 

- ทําแบบทดสอบเร่ืองการสัมภาษณงาน 

สื่อประกอบการสอน 

-เอกสารประกอบการสอน  

- พาวเวอรพอย  

-ตัวอยางเหตุการณการสัมภาษณงาน 

อ.สุภารัตน    

ดร.สพิุชชา 

อ.สพิุชฌาย          

อ.รักษพงศ   

 

17 สอบปลายภาค 30 % 

 

- - - 
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2. แผนการประเมินการเรียนรู 

ผลการ 

เรียนรู 
วธิกีารประเมินผลนกัศึกษา 

สัปดาหที ่

ประเมิน 

สัดสวนของการ 

ประเมินผล 

1 การเขาชั้นเรียน ,การมีสวนรวมในการเรียน ทุกสัปดาห 10 % 

2 การสอบพูดหนาชั้นเรียน 7 5 % 

3 รายงานวิชาการ(เด่ียว) 12 5 % 

4 นําเสนอผลงานทางวิชาการโดยการแสดงปายนิเทศ(กลุม) 5-15 10 % 

5 งานที่ไดรับมอบหมาย ทุกสัปดาห 20 % 

6 สอบกลางภาค 8 20 % 

7 สอบปลายภาค 17 30 % 

 รวม  100% 

 

 

 

หมวดท่ี 6. ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน 

 

1. หนังสือ ตํารา และเอกสารประกอบการสอนหลัก 

เอกสารประกอบการสอน วิชา การใชภาษาไทยเพือ่การสื่อสาร ( 113 - 108 ) 

              ภาควิชาภาษาตะวันออก คณะศิลปศาสตร 

2. หนังสือ เอกสาร และขอมูลอางอิง ท่ีสําคัญ 

โครงการบริหารวิชาบูรณาการหมวดศึกษาทั่วไป มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร. ภาษาไทยเพือ่การ

               

   

สื่อสาร. กรุงเทพฯ : บริษัทเท็กซแอนดเจอรนัล พับลิเคชั่น จํากัด , 2546 

3. หนังสือ เอกสาร และขอมูลอางอิง ท่ีแนะนํา 

คณาจารยภาควิชาภาษาไทย คณะศิลปศาสตร มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร. 

                พิมพครั้งที่ 3. กรุงเทพฯ : มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร, 2542. 

การใชภาษาไทย 1 -2. 

คณาจารยภาควิชาภาษาไทย คณะอักษรศาสตร มหาวิทยาลยัศิลปากร. ภาษากับการสือ่สาร

                 นครปฐม : โรงพิมพมหาวิทยาลัยศิลปากร,  2540. 

.  

ผะอบ โปษะกฤษณะ. 

                  

ลกัษณะเฉพาะของภาษาไทย การเขยีน การอาน การพดู การฟง และ 

ราชาศัพท

สนิท ต้ังทวี. 

. พิมพครั้งที่ 4. กรุงเทพฯ : รวมสาสน. 2532. 

การใชภาษาไทยเชงิปฏบัิติ. กรุงเทพฯ : สํานักพิมพโอเดียนสโตร, 2529. 
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หมวดท่ี 7. การประเมนิและปรับปรุงการดาํเนินการของรายวชิา 

1. กลยุทธการประเมินประสิทธผิลของรายวชิาโดยนักศกึษา 

    1. วันแรกของการเรียนการสอน อาจารยผูสอนอธิบายใหนักศึกษาเขาใจถึงการปรับปรุงรายวิชานี้ จากการ

เรียนการสอนในภาคการศึกษาท่ีผานมา และประโยชนขอคิดเห็นของนักศึกษาตอการพัฒนารายวิชา เพื่อ

สงเสริมใหนักศึกษาแสดงความคิดเห็นตอการพัฒนารายวิชาในชวงปลายของภาคการศึกษา 

    2. ใหนักศึกษาประเมินพัฒนาการของตนเองโดยเปรียบเทียบ ความรู  ทักษะในการประมวล/คิดวิเคราะห 

กอนและหลังการเรียนรายวิชาน้ี 

    3. สงเสริมใหนักศึกษาแสดงความคิดเห็นตอการเรียนการสอน และพัฒนารายวิชาผานระบบประเมิน on line 

ของมหาวิทยาลยั 

2. กลยุทธการประเมินการสอน 

     อาจารยผูสอนประเมินการสอนของตนเอง ดูผลการเรียนของนักศึกษา และทํารายงานสรุปพัฒนาการของ

นักศึกษา ปญหา อุปสรรค และแนวทางแกไขหรือการเปลี่ยนแปลง / ปรับปรุงรายวิชา 

3. การปรับปรุงการสอน 

     1. การประมวลความคิดเห็นของนักศึกษา การประเมินการสอนของตนเอง และสรุปปญหา อุปสรรค แนว

ทางแกไขเมื่อสิ้นสุดการสอน  เพื่อเปนขอมูลเบ้ืองตนในการปรับปรุงรายวิชาในภาคการศึกษาตอไป 

     2. ปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชาใหทันสมัยและเหมาะสมกับนักศึกษารุนตอไป 

 

4. การทวนสอบมาตรฐานผลสมัฤทธิข์องนักศกึษาในรายวชิา 

     1. ใหอาจารยแสดงตัวอยางการประเมินผลทุกรายวิชาเพื่อการทวนสอบ 

     2. (อาจ) จัดต้ังกรรมการทวนสอบ เพื่อสุมตรวจสอบการใหคะแนนในรายวิชาหรือรายงานของผูเรียน 

     3. เปรียบเทียบการใหคะแนนขอสอบแตละขอในแตละรายวิชา ตามเกณฑท่ีกําหนด เพื่อใหผูสอนมีมาตรฐาน

การใหคะแนน โดยเฉพาะรายวิชาที่มีผูสอนมากกวา 1 คน 

     4. (อาจ) จัดทําขอสอบมาตรฐานสําหรับรายวิชาเดียวกันในกรณีท่ีมีผูสอนหลายคน 

     5. (อาจ) จัดทําขอสอบมาตรฐานสําหรับรายวิชาที่มีเนื้อหาตรงกันกับสถาบันในเครือขาย 

     6. สํารวจความคิดเห็นเก่ียวกับคําถามในขอสอบจากผูใชบัณฑิต เพื่อปรับมาตรฐานขอสอบ  

5. การดาํเนินการทบทวนและวางแผนปรับปรุงประสิทธผิลของรายวชิา 

    ภาควิชามีระบบการทบทวนประสิทธิผลของรายวิชา โดยพิจารณาจากผลการประเมินการสอนโดยนักศึกษา 

ผลประเมนิโดยคณะกรรมการประเมนิการสอนของภาควิชา การรายงานรายวิชาโดยอาจารยผูสอน หลงัการ

ทบทวนประสิทธิผลรายวิชา อาจารยผูสอนรับผิดชอบในการทบทวนเนื้อหาที่สอนและกลยุทธการสอนที่ใช และ

นําเสนอแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาในรายงานผลการดําเนินการของรายวิชา เสนอตอหัวหนาภาควิชา 

เพื่อนําเขาที่ประชุมอาจารยประจําหลักสูตรพิจารณาใหความคิดเห็นและสรุปงานแผนพัฒนาปรับปรุงสําหรับใช

ในปการศึกษาตอไป 
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ผูสอน 

 

....................................................... 

(อาจารยสุภารัตน ศุภภัควรุจา ) 

 

....................................................... 

(ดร.สุพิชชา  ชูวงษ ) 

 

....................................................... 

(อาจารยสพุชิฌาย นพวงศ  ณ อยุธยา ) 

 

....................................................... 

(อาจารยรักษพงศ   ธรรมผุสนา ) 

 

................/........./................... 

 

หัวหนาภาค 

 

....................................................... 

(อาจารยสุภารัตน ศุภภัควรุจา ) 

................/........./................... 

รกัษาการคณบดีคณะศิลปศาสตร 

 

....................................................... 

( พลเรือตรีหญิง ดร.สุภัทรา  เอ้ือวงศ ) 

................/........./................... 

 

 


