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เอกสารประกอบการสอน สัปดาหที่ 14 

Microsoft Excel  คร้ังที่ 5 

Uสาระสําคัญ 

 การคํานวนฟงกชั่น Sum มีหลายวิธี  เชน SumIf เปนตน  นอกจากน้ียังมีการใสสูตร If เพือ่ใหเหมาะ

กับการกําหนดเงื่อนไข  ตลอดจนการนับตามเงื่อนไขดวย 

 การกาํหนดหัวกระดาษ (Header) และทายกระดาษ (Footer)  เพื่อใหเหมาะกับการพิมพรายงาน  

และทําใหรายงานมีความถูกตองแมนยํา 

Uวัตถุประสงค 

1. เพื่อใหสามารถใชสูตรคํานวณดวยฟงกชั่น Sum, If และ Count ได 

2. เพือ่ใหสามารถกาํหนดหัวกระดาษ (Header) และทายกระดาษ (Footer) ได 

 

Uกิจกรรมการเรียนรู 

Uตอนท่ี 1 U  การใชฟงกชันข้ันสูง (SumIF, Vlookup, IF, CountIF) 

1. เปดโปรแกรม MS Excel 2007 

2. ใน Sheet1 พิมพขอมูลตามตัวอยาง 
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3. การใชฟงกชัน Vlookup เพื่อคํานวณหาเกรดที่ผูเรียนได โดยนําคะแนนรวมที่ไดไปเปรียบเทียบ

กับ เกณฑการตัดเกรด 

3.1 เลอืก Cell C2 และใสฟงกชัน โดย 

วิธีที่ 1

 

 สราง Function จากเมนู Formulas 

1. คลิกเมนู Formulas --> Insert Function 

 

2. กาํหนด Category เปน All 

3. เลือกฟงกชัน VLOOKUP จากรายการ Select a function และคลิกปุม OK 
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4. กาํหนดคาดังตอไปน้ี 

- Lookup_value เลอืก Cell ที่ตองการนําคามาหาผลลัพธในที่น้ีคือขอมูลคะแนนรวม 

เลอืก Cell B2 

- Table_array เลือกชวงของขอมูลที่จะเปนตัวที่นําคาไปเปรียบเทียบในที่น้ีคือขอมูล

ในตารางเกณฑ การตัดเกรด กําหนดชวงขอมูลเปน  A11:B15 

- Col_index_num กําหนดหมายเลขของคอลัมนที่จะนําคามาแสดง โดยเลือกจาก 

Table_array ในที่น้ีกําหนดเปนคอลัมนที่ 2 (ก็คือคอลัมนเกรดที่ไดน่ันเอง) 

5. คลิกปุม OK จะไดผลลัพธเปนเกรด B แสดงที่ Cell C2 

วิธีที่ 2

1. พิมพฟงกชันตอไปน้ีลงไปใน Cell C2 

 พิมพฟงกชันดวยตนเอง 

 =VLOOKUP(B2,A11:B15,2) 

รูปแบบของฟงกชัน VLOOKUP คอื 

VLOOKUP(lookup_value,table_array,col_index_num,[range_lookup]) 

2. กด Enter จะไดผลลัพธเปนเกรด B แสดงที่ Cell C2 

3.2 จงทําการคํานวณหาเกรดของผูเรียนที่เหลือดวยฟงกชัน VLOOKUP 
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4. การใชฟงกชัน IF เพื่อหาคาผลการเรียน และแสดงผลลัพธใน Cell D2 ถึง D7 โดยมีเงื่อนไข

ดังน้ี ข  

- ถาผูเรียนไดคะแนนต้ังแต 50 คะแนนขึน้ไป ใหพิมพคําวา Pass  

- ถาผูเรียนไดคะแนนตํ่ากวา 50 คะแนน ใหพิมพคําวา Fail  

4.1 เลอืก Cell D2 และใสฟงกชัน โดย 

วิธีที่ 1

1. คลิกเมนู Formulas --> Insert Function 

 สรางฟงกชันจากเมนู Fomulas 

ผลลัพธที่ตองการ 
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2. เลือกฟงกชัน IF จากรายการ Select a function และคลิก OK 

 

3. กําหนดคาตางๆ ดังน้ี 

• Logical_test เปนการกําหนดเงื่อนไข ในที่น้ีนําคะแนนรวมมาเปรียบเทียบวา

มากกวาหรือเทากับ 50 คะแนนหรือไม 

• Value_if_true เปนกิจกรรมที่ตองการใหเกิดขึ้นเมื่อเงื่อนไขเปนจริง  (true) 

• Value_if_false เปนกิจกรรมที่ตองการใหเกิดขึ้นเมื่อเงื่อนไขเปนเท็จ  (false) 

4. คลิกปุม Ok จะแสดงผลลัพธ Pass ใน Cell D2 

วิธีที่ 2 พิมพฟงกชันดวยตนเอง 
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1. พิมพฟงกชันตอไปลงไปใน Cell D2 

   =IF(B2>=50,"Pass","Fail") 

   รูปแบบของฟงกชัน ID คือ 

   IF(logical_test,value_if_true,value_if_false) 

2. กด Enter จะแสดงผลลัพธ Pass ใน Cell D2 

4.2 จงหาผลลัพธของผูเรียนที่เหลือดวยฟงกชัน IF 

 

5. การใชฟงกชัน CountIF เพื่อนับจํานวนผูเรียนที่สอบผาน (Pass) ทั้งหมด  

5.1  เลอืก Cell D10 และใสฟงกชัน โดย 

 วิธีที่ 1

1. คลิกเมนู Formulas --> Insert Function 

 สรางฟงกชันจากเมนู Formulas 

ผลลัพธที่ตองการ 
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2. เลือกฟงกชัน CountIF จากรายการ Select a function และคลิก OK 

 

3. กําหนดคาตางๆ ดังน้ี 

• Range กําหนดชวงขอมูลที่ตองการ ในที่น้ีคือ Cell D2 ถึง D7 

• Criteria กาํหนดเงือ่นไขทีใ่ชในการตรวจสอบ  ในที่น้ีคือนับเมื่อผูเรียนสอบผาน 

(Pass) 

4. คลิกปุม OK จะแสดงผลลัพธจํานวนผูที่สอบผานใน Cell D10 

 วิธีที่ 2

1. พิมพฟงกชันตอไปน้ีใน Cell D10 

 พิมพฟงกชันดวยตนเอง 

=COUNTIF(D2:D7,"Pass") 
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รูปแบบฟงกชัน CountIF คือ 

CountID(Range,Criteria) 

 

 

 

 

 

 

 

2. กด Enter จะแสดงผลลัพธจํานวนผูที่สอบผานใน Cell D10 

 

6. การใชฟงกชัน SumIF เพือ่คาํนวณหาคะแนนรวมของผูเรียนทีไ่ดคะแนนมากกวา 50 คะแนน 

6.1   เลอืก Cell D11 และใสฟงกชัน โดย 

  วิธีที่ 1

1. คลกิเลอืกเมนู Formulas --> Insert Function 

 สรางฟงกชันจากเมนู Formulas 

ผลลัพธที่ได 
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2. เลือกฟงกชัน SumIF จากรายการ Select a function 

 

3. กําหนดคาตางๆ ดังน้ี 

• Range เปนการกําหนดชวงของขอมูลที่จะนํามาคํานวณ ในที่น้ีคือ Cell B2 ถึง B7 

• Criteria เปนการกําหนดเงื่อนไขที่ใชในการหาผลรวม ในที่น้ีหาผลรวมเฉพาะผูที่

ไดคะแนนมากกวา 50 คะแนนเทาน้ัน 

4. คลิก OK จะแสดงผลลัพธของผลรวมที่ Cell D11 

  วิธีที่ 2 พิมพฟงกชันดวยตนเอง 



10 
 

1. พิมพฟงกชันตอไปน้ีใน Cell D11 

=SUMIF(B2:B7,">50") 

รูปแบบ SumIF คือ 

SUMIF(Range,Criteria,[sum_range]) 

2. กด Enter จะแสดงผลลัพธของผลรวมที่ Cell D11 

 

7. กําหนดใหแสดงสูตรตางๆ ที่คํานวณ (Show Formulas)ใน Cell แทนคาตัวเลขที่แสดงเปน

ผลลัพธ โดยการเลือกเมนู Formulas --> Formula Auditing --> Show Formulas จะแสดง

ผลลัพธดังรูป 

ผลลัพธ 

ผลลัพธที่ได 
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8. จงทําใหแสดงคาของผลลัพธแทนสูตร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



12 
 

ตอนท่ี 2: การกําหนดขอความหัวกระดาษ-ทายกระดาษ (Header and Footer) และตั้งคาหนากระดาษ 

1. จาก Sheet1 ในตอนที ่1 

2. คลิกเมนู Insert --> Header & Footer จะปรากฏหนาจอดังรูป 

 

3. ใหพิมพขอความ “เทคโนโลยีสารสนเทศเบื้องตน” ในสวนของหัวกระดาษ (Header) ดังรูป 

4. จากเมนู Header & Footer Tools ใหคลกิเลอืกเมนู Go to Footer เพื่อสลับไปยังทายกระดาษ 

แลวพิมพขอความ “สวัสดีครับ” ในสวนของทายกระดาษ (Footer) ดังรูป 

Header 

เมนู Go to Footer 
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5. ใสหมายเลขหนา โดยคลิกเลือกเมนู Page Number จากเมนู Header & Footer Tools 

6. บันทึกไฟลขอมูล โดยต้ังชื่อไฟลเปน Excel_Practice_5.xlsx 

 

 

เมนู Page Number 

Footer 
ใสหมายเลขหนา 


