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เอกสารประกอบการสอน สัปดาหที่ 14 

Microsoft Excel  คร้ังที่ 5 

Uสาระสําคัญ 

 การคํานวนฟงกชั่น Sum มีหลายวิธี  เชน SumIf เปนตน  นอกจากน้ียังมีการใสสูตร If เพือ่ใหเหมาะ

กับการกําหนดเงื่อนไข  ตลอดจนการนับตามเงื่อนไขดวย 

 การกาํหนดหัวกระดาษ (Header) และทายกระดาษ (Footer)  เพื่อใหเหมาะกับการพิมพรายงาน  

และทําใหรายงานมีความถูกตองแมนยํา 

Uวัตถุประสงค 

1. เพื่อใหสามารถใชสูตรคํานวณดวยฟงกชั่น Sum, If และ Count ได 

2. เพือ่ใหสามารถกาํหนดหัวกระดาษ (Header) และทายกระดาษ (Footer) ได 

 

Uกิจกรรมการเรียนรู 

Uตอนท่ี 1 U  การใชฟงกชันข้ันสูง (SumIF, Vlookup, IF, CountIF) 

1. เปดโปรแกรม MS Excel 2007 

2. ใน Sheet1 พิมพขอมูลตามตัวอยาง 
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3. การใชฟงกชัน Vlookup เพื่อคํานวณหาเกรดที่ผูเรียนได โดยนําคะแนนรวมที่ไดไปเปรียบเทียบ

กับ เกณฑการตัดเกรด 

3.1 เลอืก Cell C2 และใสฟงกชัน โดย 

วิธีที่ 1

 

 สราง Function จากเมนู Formulas 

1. คลิกเมนู Formulas --> Insert Function 

 

2. กาํหนด Category เปน All 

3. เลือกฟงกชัน VLOOKUP จากรายการ Select a function และคลิกปุม OK 
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4. กาํหนดคาดังตอไปน้ี 

- Lookup_value เลอืก Cell ที่ตองการนําคามาหาผลลัพธในที่น้ีคือขอมูลคะแนนรวม 

เลอืก Cell B2 

- Table_array เลือกชวงของขอมูลที่จะเปนตัวที่นําคาไปเปรียบเทียบในที่น้ีคือขอมูล

ในตารางเกณฑ การตัดเกรด กําหนดชวงขอมูลเปน  A11:B15 

- Col_index_num กําหนดหมายเลขของคอลัมนที่จะนําคามาแสดง โดยเลือกจาก 

Table_array ในที่น้ีกําหนดเปนคอลัมนที่ 2 (ก็คือคอลัมนเกรดที่ไดน่ันเอง) 

5. คลิกปุม OK จะไดผลลัพธเปนเกรด B แสดงที่ Cell C2 

วิธีที่ 2

1. พิมพฟงกชันตอไปน้ีลงไปใน Cell C2 

 พิมพฟงกชันดวยตนเอง 

 =VLOOKUP(B2,A11:B15,2) 

รูปแบบของฟงกชัน VLOOKUP คอื 

VLOOKUP(lookup_value,table_array,col_index_num,[range_lookup]) 

2. กด Enter จะไดผลลัพธเปนเกรด B แสดงที่ Cell C2 

3.2 จงทําการคํานวณหาเกรดของผูเรียนที่เหลือดวยฟงกชัน VLOOKUP 
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4. การใชฟงกชัน IF เพื่อหาคาผลการเรียน และแสดงผลลัพธใน Cell D2 ถึง D7 โดยมีเงื่อนไข

ดังน้ี ข  

- ถาผูเรียนไดคะแนนต้ังแต 50 คะแนนขึน้ไป ใหพิมพคําวา Pass  

- ถาผูเรียนไดคะแนนตํ่ากวา 50 คะแนน ใหพิมพคําวา Fail  

4.1 เลอืก Cell D2 และใสฟงกชัน โดย 

วิธีที่ 1

1. คลิกเมนู Formulas --> Insert Function 

 สรางฟงกชันจากเมนู Fomulas 

ผลลัพธที่ตองการ 
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2. เลือกฟงกชัน IF จากรายการ Select a function และคลิก OK 

 

3. กําหนดคาตางๆ ดังน้ี 

• Logical_test เปนการกําหนดเงื่อนไข ในที่น้ีนําคะแนนรวมมาเปรียบเทียบวา

มากกวาหรือเทากับ 50 คะแนนหรือไม 

• Value_if_true เปนกิจกรรมที่ตองการใหเกิดขึ้นเมื่อเงื่อนไขเปนจริง  (true) 

• Value_if_false เปนกิจกรรมที่ตองการใหเกิดขึ้นเมื่อเงื่อนไขเปนเท็จ  (false) 

4. คลิกปุม Ok จะแสดงผลลัพธ Pass ใน Cell D2 

วิธีที่ 2 พิมพฟงกชันดวยตนเอง 
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1. พิมพฟงกชันตอไปลงไปใน Cell D2 

   =IF(B2>=50,"Pass","Fail") 

   รูปแบบของฟงกชัน ID คือ 

   IF(logical_test,value_if_true,value_if_false) 

2. กด Enter จะแสดงผลลัพธ Pass ใน Cell D2 

4.2 จงหาผลลัพธของผูเรียนที่เหลือดวยฟงกชัน IF 

 

5. การใชฟงกชัน CountIF เพื่อนับจํานวนผูเรียนที่สอบผาน (Pass) ทั้งหมด  

5.1  เลอืก Cell D10 และใสฟงกชัน โดย 

 วิธีที่ 1

1. คลิกเมนู Formulas --> Insert Function 

 สรางฟงกชันจากเมนู Formulas 

ผลลัพธที่ตองการ 
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2. เลือกฟงกชัน CountIF จากรายการ Select a function และคลิก OK 

 

3. กําหนดคาตางๆ ดังน้ี 

• Range กําหนดชวงขอมูลที่ตองการ ในที่น้ีคือ Cell D2 ถึง D7 

• Criteria กาํหนดเงือ่นไขทีใ่ชในการตรวจสอบ  ในที่น้ีคือนับเมื่อผูเรียนสอบผาน 

(Pass) 

4. คลิกปุม OK จะแสดงผลลัพธจํานวนผูที่สอบผานใน Cell D10 

 วิธีที่ 2

1. พิมพฟงกชันตอไปน้ีใน Cell D10 

 พิมพฟงกชันดวยตนเอง 

=COUNTIF(D2:D7,"Pass") 
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รูปแบบฟงกชัน CountIF คือ 

CountID(Range,Criteria) 

 

 

 

 

 

 

 

2. กด Enter จะแสดงผลลัพธจํานวนผูที่สอบผานใน Cell D10 

 

6. การใชฟงกชัน SumIF เพือ่คาํนวณหาคะแนนรวมของผูเรียนทีไ่ดคะแนนมากกวา 50 คะแนน 

6.1   เลอืก Cell D11 และใสฟงกชัน โดย 

  วิธีที่ 1

1. คลกิเลอืกเมนู Formulas --> Insert Function 

 สรางฟงกชันจากเมนู Formulas 

ผลลัพธที่ได 
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2. เลือกฟงกชัน SumIF จากรายการ Select a function 

 

3. กําหนดคาตางๆ ดังน้ี 

• Range เปนการกําหนดชวงของขอมูลที่จะนํามาคํานวณ ในที่น้ีคือ Cell B2 ถึง B7 

• Criteria เปนการกําหนดเงื่อนไขที่ใชในการหาผลรวม ในที่น้ีหาผลรวมเฉพาะผูที่

ไดคะแนนมากกวา 50 คะแนนเทาน้ัน 

4. คลิก OK จะแสดงผลลัพธของผลรวมที่ Cell D11 

  วิธีที่ 2 พิมพฟงกชันดวยตนเอง 
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1. พิมพฟงกชันตอไปน้ีใน Cell D11 

=SUMIF(B2:B7,">50") 

รูปแบบ SumIF คือ 

SUMIF(Range,Criteria,[sum_range]) 

2. กด Enter จะแสดงผลลัพธของผลรวมที่ Cell D11 

 

7. กําหนดใหแสดงสูตรตางๆ ที่คํานวณ (Show Formulas)ใน Cell แทนคาตัวเลขที่แสดงเปน

ผลลัพธ โดยการเลือกเมนู Formulas --> Formula Auditing --> Show Formulas จะแสดง

ผลลัพธดังรูป 

ผลลัพธ 

ผลลัพธที่ได 
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8. จงทําใหแสดงคาของผลลัพธแทนสูตร 
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ตอนท่ี 2: การกําหนดขอความหัวกระดาษ-ทายกระดาษ (Header and Footer) และตั้งคาหนากระดาษ 

1. จาก Sheet1 ในตอนที ่1 

2. คลิกเมนู Insert --> Header & Footer จะปรากฏหนาจอดังรูป 

 

3. ใหพิมพขอความ “เทคโนโลยีสารสนเทศเบื้องตน” ในสวนของหัวกระดาษ (Header) ดังรูป 

4. จากเมนู Header & Footer Tools ใหคลกิเลอืกเมนู Go to Footer เพื่อสลับไปยังทายกระดาษ 

แลวพิมพขอความ “สวัสดีครับ” ในสวนของทายกระดาษ (Footer) ดังรูป 

Header 

เมนู Go to Footer 
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5. ใสหมายเลขหนา โดยคลิกเลือกเมนู Page Number จากเมนู Header & Footer Tools 

6. บันทึกไฟลขอมูล โดยต้ังชื่อไฟลเปน Excel_Practice_5.xlsx 

 

 

เมนู Page Number 

Footer 
ใสหมายเลขหนา 


