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เอกสารประกอบการสอน สัปดาหที่ 13 

Microsoft Excel  คร้ังที่ 4 

Uสาระสําคัญ 

 การกาํหนดคาการกําหนดคาคงที่ (Absolute) ใน Cell   ถือเปนวิธีหน่ึงที่นิยมใชในโปรแกรม  Microsoft 

Excel เน่ืองจากผูใชโปรแกรมน้ีมักใชวิธีการ AutoFill เพื่อชวยในการคัดลอกสูตร  และจะสงผลใหมีการใสสูตร

และเปลี่ยนชอง Cell โดยอัตโนมัติ  ทําใหเกิดขอผิดพลาดไดในกรณีที่ไมตองการใหมีการเปลี่ยนหรือเลื่อนเซล 

 ดังน้ันผูเรียนจึงควรเรียนรูเกี่ยวกับวิธีต้ังคา Absolute  ซึ่งหากรูจักวิธีน้ี  ก็จะสามารถชวยใหก ารทํางานมี

ประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 

Uวัตถุประสงค 

เพือ่ใหสามารถคํานวณคาตาง ๆ ไดโดยไมตองเปลี่ยน Cell โดยการกําหนดคาคงที่ (Absolute) 

 

Uกิจกรรมการเรียนรู 

Uตอนที่ 1 U : การใชสูตรคํานวณโดยเลือกจากฟงกชัน 
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จงทําตามขั้นตอนตอไปนี้ 

1. เปดโปรแกรม Ms. Excel 2007 

2. ใน Worksheet1 พิมพขอมูลตามตัวอยาง 

 

 

  



4 

 

3. ใหใชฟงกชัน Max, Min, Average, Count และ CountA เพื่อใสคาลงใน Cell C9, C10, C11, C12 

และ C13 ซึ่งจะไดผลลัพธดังรูปดานลาง 

 

ตอนที่ 2

  ถาหากกรณีที่เราตองการจะกําหนดใหเซลลใดเซลลหน่ึงเปนคาคงที่ไวน้ัน  โดยที่เวลากอบป

สูตรไปไวที่ไหนก็ตามเซลลน้ันก็จะตองคงที่ตลอดเวลา  ซึ่งเราสามารถล็อคเซลลน้ันไวไดโดยในขณะที่

สรางสูตรน้ันเมื่อไดคลิกเซลลที่จะลอคเรียบรอยแลวใหกดแปน  F4 ทันทีเซลล น้ันก็จะถูกล็อค เชน  ในเซลล 

E3 ตองการจะสรางสูตร D3*C1 แตตองการกาํหนดให C1 เปนคาคงที่เมื่อสรางสูตรและหลังจากที่คลิกที่

เซลล C1 เรียบรอยแลวใหกดแปน  F4 ทันที่โปรแกรมก็จะทําการใสเคร่ืองหมาย $ ไวที่เซลล  C1 เปน $C$1 

น่ันหมายถึงเซลลน้ีไดถูกล็อคไว เรียบรอยแลวน่ันเอง  และถาหากวามีการกอบปสูตรไปยังเซลลอ่ืน ๆ เชน  

E4 สูตรก็จะเปลี่ยนเปน  D4*$C$1 ลักษณะการสรางสูตรที่มีเซลลใดเซลลหน่ีงเปนคาคงที่น้ันเราจะเรียกวา  

Absolute 

 

 : การกําหนดคาคงที่ (Absolute) ใน Cell ที่ตองการ 
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จงทําตามขั้นตอนตอไปนี้ 

 จากขอมูลที่ไดในตอนที่ 1 ใหใสคาคะแนนสุดทายเพิ่มเติมลงใน Cell D2 ถึง D7 (D2:D7) โดยนํา

คะแนนที่ไดของแตละคนมาบวกกับคะแนนกจิกรรม (คาใน Cell C15) โดยใชวิธีอางอิงแบบ Absolute ซึ่ง

แสดงผลลัพธดังรูปดานลาง 
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